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02.05 – CONTRATO DE DESPESA 
 

I - Contabilização do Contrato 

II - Contabilização da Execução do Contrato 

III - Contabilização da Baixa do Contrato 

IV - Contabilização do Estorno da Execução do Contrato 
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INTRODUÇÃO 

 

Este tópico do manual evidencia os procedimentos para o registro contábil 

de contrato de despesa em que a Administração Pública for parte, em observância 

ao disposto nos artigos 87 e 105, § 5º, da Lei nº 4.320/1964 e no artigo 134 do 

Decreto nº 93.872/1986, transcritos a seguir: 

LEI Nº 4.320/1964 

Art. 87. Haverá controle contábil dos direitos e obrigações oriundos de 

ajustes ou contratos em que a Administração Pública for parte. 

(…) 

Art. 105. O Balanço Patrimonial demonstrará: 

(…) 

§ 5º Nas contas de compensação serão registrados os bens, valores e 

obrigações e situações não compreendidas nos parágrafos anteriores e 

que, mediata ou indiretamente, possam vir a afetar o patrimônio. 

 

DECRETO Nº 93.872/1986 

Art. 134. Haverá controle contábil dos direitos e obrigações oriundos de 

contratos, convênios, acordos ou ajustes. 

 

Assim, quando a despesa for vinculada a um contrato de seguros, de 

serviços, de aluguéis ou de fornecimento de bens, é necessário o registro do 

contrato no SIAFI, pelo valor total do período do contrato. Esse registro será 

baixado à medida que for sendo liquidada a despesa, quando do preenchimento 

do campo “Tem Contrato?” com a opção “SIM”, ou pela baixa de valor 

remanescente ao final do contrato. 

Os gestores do MPU devem realizar os lançamentos contábeis relativos aos 

contratos1 de despesa por meio da inclusão de documento hábil no SIAFI Web, 

observando os seguintes procedimentos: 

                                                           
1 Pelo valor original e respectivos ajustes efetuados por meio de termos aditivos. 
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I – CONTABILIZAÇÃO DO CONTRATO 

 

O registro contábil da assinatura de contratos de despesas com seguros, 

aluguéis, serviços, gestão ou fornecimento de bens em geral ocorrerá por meio da 

emissão de documento hábil RC (Registro de Controles Diversos), informando a 

situação LDV011 (Assinatura de contrato de despesa) na aba Outros Lançamentos. 

As contas para controlar contabilmente os atos potenciais oriundos de 

contratos, registrados pela situação LDV011, são: 

 81231.01.01 – Contratos de Seguros em Execução 

 81231.02.01 – Contratos de Serviços em Execução 

 81231.03.01 – Contratos de Aluguéis em Execução 

 81231.04.01 – Contratos de Fornecimento de Bens em Execução 

 

Para ilustrar o procedimento acima, vamos considerar um contrato de 

prestação de serviços de vigilância, por um período de 12 meses e no valor de 

R$ 360.000,00. 

 

                                                           
 

00XXXXXX0001XX           EMPRESA VIGILÂNCIA CONTRATADA PELA UG 
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Atenção: No campo “Observação” devem constar o número do 

contrato, o tipo de serviço ou fornecimento de bens, o período 

da vigência do contrato e, quando houver, o termo aditivo. 

 

Registro do Contrato por CNPJ ou CPF 

 

Quando for contratado pessoa jurídica ou física, a unidade gestora deverá 

registrar o contrato no SIAFI informando no campo “Favorecido do Contrato” o 

CNPJ ou CPF respectivo. 

 

Reflexo Contábil 

D – 71231.02.00 (Contratos de Serviços) ............................. R$ 360.000,00 –  D 

C – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N 1XXXXXXXXX194 .......................................................... R$ 360.000,00 – C  

 

 

Registro do Contrato por Inscrição Genérica (IG)  
 

Para o registro do contrato por Inscrição Genérica (IG) do tipo IC 

(Individualização de Contratos), a unidade gestora deverá fazer antes o cadastro 

da IG por meio da transação >ATUGENER no SIAFI Operacional (tela preta). Em 

seguida, efetuar o registro no SIAFI Web: 
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Tipo: IC – Individualização de Contratos 

Código: 7 dígitos a ser criado pela unidade gestora 

Título: Sugestão – Começar com o número do contrato + o nome da 

empresa contratada ou descrição do contrato, exemplo: “CT Nº 01/24 -  Elevadores 

Atlas Schindler”. 

Descrição: Informar a descrição do contrato.  

 

Atenção: Uma vez criada a IG para o contrato, não há 

necessidade de uma nova IG para cada renovação ou termo 

aditivo de contrato. Usar-se-á a mesma IG para esses registros. 
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Reflexo Contábil 

D – 71231.02.00 (Contratos de Serviços) ............................. R$ 360.000,00 –  D 

C – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N ICXXXXXXX ................................................................... R$ 360.000,00 – C  

 

 

 

 

II – CONTABILIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DO CONTRATO 

O registro do lançamento da execução do contrato de despesa ocorrerá 

pela aba Principal Com Orçamento, do documento hábil NP (Nota de Pagamento) 

ou RP (Recibo de Pagamento), no momento em que o gestor preencher o campo 

“Tem Contrato?” com a opção “SIM”. 

 
 

Registro da Execução do Contrato por CNPJ ou CPF 
 

 
 

Reflexo Contábil 

D – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N 1XXXXXXXXX194 ............................................................ R$ 30.000,00 – D  

C – 81231.02.02 (Contratos de Serviços Executados) 

       N 1XXXXXXXXX194 ............................................................ R$ 30.000,00 – C 
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Registro da Execução do Contrato por Inscrição Genérica (IG)  

 
 

Reflexo Contábil 

D – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N ICXXXXXXX ..................................................................... R$ 30.000,00 – D  

C – 81231.02.02 (Contratos de Serviços Executados) 

       N ICXXXXXXX ..................................................................... R$ 30.000,00 – C 

 

Caso o gestor tenha selecionado a opção “NÃO” no campo “Tem Contrato?” 

da aba Principal Com Orçamento, do documento hábil RP ou NP, o registro da 

execução do contrato ainda poderá ocorrer pelo documento hábil, bastando incluir 

na aba Outros Lançamentos a situação LDV012 (Registro da execução de contrato 

de despesa) e selecionar a opção “SIM” no campo “Tem Contrato?”, conforme 

demonstrado na figura a seguir.  
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As contas de controle de contratos, movimentadas pela liquidação da 

despesa, são: 

 81231.01.02 – Contratos de Seguros Executados 

 81231.02.02 – Contratos de Serviços Executados 

 81231.03.02 – Contratos de Aluguéis Executados 

 81231.04.02 – Contratos de Fornecimento de Bens Executados 

 

Após o registro do documento hábil NP ou RP, o SIAFI apresentará: 

CONTA DESCRIÇÃO SALDO NATUREZA 

81231.02.01 Contrato de Serviços em Execução 330.000,00 CREDORA – C 

81231.02.02 Contrato de Serviços Executados 30.000,00 CREDORA – C 

 
 

 

III – CONTABILIZAÇÃO DA BAIXA DO CONTRATO 
 

Na aba Outros Lançamentos, do documento hábil RC, informar a situação 

LDV015 (Registro de baixa de contrato de despesa) para realizar a baixa de 

contratos de despesas, que foram registrados com a situação LDV011 e não serão 

mais executados.  

Vamos considerar que restou um saldo de R$ 1.500,00 no contrato de 

prestação de serviços e que deve ser baixado. O SIAFI evidencia a seguinte 

informação: 

CONTA DESCRIÇÃO SALDO NATUREZA 

81231.02.01 Contrato de Serviços em Execução 1.500,00 CREDORA – C 
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Registro da Baixa do Contrato por CNPJ ou CPF 

 

Reflexo Contábil 

D – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N 1XXXXXXXXX194 ................................................................ R$ 1.500,00 – D 

C – 71231.02.00 (Contratos de Serviços) .................................. R$ 1.500,00 – C 

 

 

Registro da Baixa do Contrato por Inscrição Genérica (IG) 

 

Reflexo Contábil 

D – 81231.02.01 (Contratos de Serviços em Execução) 

       N ICXXXXXXX ......................................................................... R$ 1.500,00 – D 

C – 71231.02.00 (Contratos de Serviços) ................................... R$ 1.500,00 –  C 
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Após o registro do documento hábil RC acima, o SIAFI apresentará: 

CONTA DESCRIÇÃO SALDO NATUREZA 

81231.02.01 Contrato de Serviços em Execução 0,00 CREDORA – C 

 

 

IV – CONTABILIZAÇÃO DO ESTORNO DA 

EXECUÇÃO DO CONTRATO 
 

No caso de glosa ou anulação de despesa que foi registrada no SIAFI por 

meio do documento hábil NP (Nota de Pagamento) ou RP (Recibo de Pagamento), 

selecionando a opção “SIM” no campo “Tem Contrato”, a unidade gestora deverá 

informar as situações ADS001 (Despesa a anular de serviços – pessoa jurídica), na 

aba Despesa a Anular, e a LDV016 (Estorno de execução de contrato de despesa), 

na aba Outros Lançamentos, do documento de registro da despesa. 

Por exemplo: A unidade gestora deve glosar R$ 500,00 da despesa mensal 

do contrato de prestação de serviços de vigilância, registrada no SIAFI pelo valor 

de R$ 30.000,00. 

Registro Estorno do Contrato por CNPJ ou CPF 
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Registro Estorno do Contrato por Inscrição Genérica (IG)  
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Atenção: Com o objetivo de manter a fidedignidade das 

informações contábeis dos contratos em execução na unidade 

gestora, deve-se realizar periodicamente a conciliação dos 

saldos existentes nas contas de controle (81.231.XX.XX) versus o 

montante do saldo dos contratos vigentes, de modo a constatar 

se o saldo está compatível e se estão sendo efetuadas as 

respectivas baixas nas contas de controle por ocasião da 

respectiva liquidação da despesa. 
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