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Este topico do manual evidencia os procedimentos para o registro contabil
de contrato de despesa em que a Administracao Publica for parte, em observancia
ao disposto nos artigos 87 e 105, § 5°, da Lei n°® 4.320/1964 e no artigo 134 do
Decreto n® 93.872/1986, transcritos a seguir:

LEI N° 4.320/1964

Art. 87. Havera controle contabil dos direitos e obriga¢des oriundos de
ajustes ou contratos em que a Administracdo Publica for parte.

()

Art. 105. O Balanco Patrimonial demonstrara:

(..

§ 5° Nas contas de compensagdo serdo registrados os bens, valores e
obrigacdes e situacbes nao compreendidas nos paragrafos anteriores e
gue, mediata ou indiretamente, possam vir a afetar o patrimoénio.

DECRETO N° 93.872/1986

Art. 134. Haveréa controle contabil dos direitos e obriga¢des oriundos de
contratos, convénios, acordos ou ajustes.

Assim, quando a despesa for vinculada a um contrato de seguros, de
servicos, de aluguéis ou de fornecimento de bens, & necessario o registro do
contrato no SIAFI, pelo valor total do periodo do contrato. Esse registro sera
baixado a medida que for sendo liquidada a despesa, quando do preenchimento
do campo “Tem Contrato?” com a opcdo “SIM’, ou pela baixa de valor
remanescente ao final do contrato.

Os gestores do MPU devem realizar os lancamentos contabeis relativos aos
contratos' de despesa por meio da inclusdo de documento habil no SIAFI Web,
observando os seguintes procedimentos:

1 Pelo valor original e respectivos ajustes efetuados por meio de termos aditivos.
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Registro contabil do contrato de despesa

O registro contabil da assinatura de contratos de despesas com seguros,
alugueis, servicos, gestao ou fornecimento de bens em geral ocorrera por meio da
emissao de documento habil RC (Registro de Controles Diversos), informando a
situacdo LDVO11 (Assinatura de contrato de despesa) na aba Outros Langamentos.

As contas para controlar contabilmente os atos potenciais oriundos de
contratos, registrados pela situacdo LDVOT11, sdo:

X3

¢

81231.01.01 - Contratos de Seguros em Execucao

o,
X

» 81231.02.01 - Contratos de Servicos em Execucado

g

)
*

81231.03.01 — Contratos de Aluguéis em Execucdo

o,
X

» 81231.04.01 — Contratos de Fornecimento de Bens em Execucao

Para ilustrar o procedimento acima, vamos considerar um contrato de

prestacdo de servicos de vigilancia, por um periodo de 12 meses e no valor de
R$ 360.000,00.

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2023 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

P Preenchimento Obrigatério Registrada ™ Pendente de Registro
PDados Basicos rOutros Langamentos H Centro de Custo ” Resumo ‘
*Cédigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ MIN. PUBLICO FED. CPR-STN
*Data de Emisséo Contabil: Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: *Valor do Documento:
16/10/2023 - 0,0000 360.000,00
Cédiao do Credor Nome do Credor:

00XXXXXX0001XX EMPRESA VIGILANCIA CONTRATADA PELA UG

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissao Numero Doc. Origem Valor

Documentos Habeis Relacionados

uG Numero Doc. Hab. Relacionado

*Observagdo

INimero do Contrato n°® XXX/XXXX. Tipo de servigo XXXXXXXXXX. Periodo de vigéncia do contrato XXXXXXX. Termo Aditivo se houver.
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- No campo "Observagéio” devem constar o ndmero do
contrato, o tipo de servigo ou fornecimento de bens, o periodo
da vigéncia do contrato e, quando houver, o termo aditivo.

Quando for contratado pessoa juridica ou fisica, a unidade gestora devera
registrar o contrato no SIAFI informando no campo “Favorecido do Contrato” o
CNPJ ou CPF respectivo.

¥ Preenchimento Obrigatorio

| Dados Basicos || Outros Langamentos | Centro de Custo || Resumo

Registrada ™ Pendente de Registro

Total da Aba 0,00

Item Registrado

Situagao: Nome da Situagao:

LDVO11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA
“Normal/Estorno Tem Contrato? * Favorecido do Contrato | * Conta de Contrato “Valor:
[Normal _v] [siM_v] EE_______fen [.1.2.3.1.02.01)8) [ 360.000,00
Reflexo Contabil
D —71231.02.00 (Contratos de Servigos) .......cccccceveveereunneees R$ 360.000,00- D
C —81231.02.01 (Contratos de Servicos em Execucado)
N IXXXXXXXXXTD .. R$ 360.000,00 — C

Para o registro do contrato por Inscricdo Genérica (IG) do tipo IC
(Individualizacdo de Contratos), a unidade gestora devera fazer antes o cadastro
da IG por meio da transacao >ATUGENER no SIAFI Operacional (tela preta). Em
seguida, efetuar o registro no SIAFI Web:
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MPU + Contéb Registro contabil do contrato de despesa

Tipo: IC — Individualizagdo de Contratos
Cddigo: 7 digitos a ser criado pela unidade gestora

Titulo: Sugestdo — Comecar com o numero do contrato + o nome da
empresa contratada ou descricao do contrato, exemplo: “CT N° 01/24 - Elevadores
Atlas Schindler”.

Descricdo: Informar a descricdo do contrato.

Atencao: Uma vez criada a IG para o contrato, ndo ha
necessidade de uma nova |G para cada renovacao ou termo
aditivo de contrato. Usar-se-a a mesma |G para esses registros.

__ SIAFI2023-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
16/10/23 18:04 USURRIOD :

OPCAO : I - INCLUSAO

TIPO . IC - INDIVIDUALIZACAO DE CONTRATOS
CODIGO : KXXXXXX

TITULO

DESCRICAOD :

¥ Preenchimento Obrigatério

f Dados Basicos || Outros Langamentos [ Gentro de custo || Resumo

Registrada Pendente de Registro

Total da Aba 0,00

Item Registrado

Situagéo: Nome da Situagao:

LDVO11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA
"Normal/Estorno Tem Contrato? * Favorecido do Contrato | * Contade Contrato “Valor:
[Normal _ v] [sSM_ v] TCKAKKKXE| [5.1.2.3.1.02.01"5, 360.000,00
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Registro contébil do contrato de despesa

Reflexo Contabil

D —71231.02.00 (Contratos de Servicos) ........cccoceeeueeunnee. R$ 360.000,00- D
C —81231.02.01 (Contratos de Servicos em Execucao)

N TCXXKXXXX ceeeeereiecmeneenenaecisenmenssessenessessecsscusessenns R$ 360.000,00 - C

O registro do lancamento da execucao do contrato de despesa ocorrera
pela aba Principal Com Orcamento, do documento habil NP (Nota de Pagamento)

ou RP (Recibo de Pagamento), no momento em que o gestor preencher o campo
“Tem Contrato?’ com a op¢ao “SIM".

¥ Preenchimento Obrigatorio =

Registrada Pendente de Registro

fDados Basicos | Principal Com Orgamento || Principal Sem Orgamento || Dedugdo || Encargo | Crédito || Despesa a Anular || Outros Langamentos || ompensagao || Dados de Pagamento || Gentro de Custo

Resumo

SituagGes Principal Com Orgamento

Total da Aba 0,00
DSP001
*Situaggo: *Nome da Situaggo: )
DSP001 AQUISICAQ DE SERVICOS - PESSOAS JURIDICAS

Total da Situagdo 0,00
Tem Contrato? E Despesa Antecipada?

UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
& SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ MIN. PUBLICO FED.

* Favorecido do Contrato " Contade Contrato

i JEN 8.1.2.3.1.02.01]&,

= Item Registrado

“N°do Empenho  *Subelemento *Liquidado? * Conta Variagéo Patrimonial Diminutiva * Contas a Pagar - *Valor
M) [3.2.3.1.00.00)g) Bisrionoo@ | 5.500,79

Confirmar Descartar

Reflexo Contabil
D - 81231.02.01 (Contratos de Servicos em Execucao)
N IXXXXKKKXXTOE ..ot sssisseseseesess s sssssnssneas R$ 30.000,00-D

C —81231.02.02 (Contratos de Servigos Executados)
N DOOOOKKKKTOZ .c.eeeeeeeeeeeeeereeseeseseseneesrseenas R$ 30.000,00 - C
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Registro contabil do contrato de despesa

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registro

fDados Basicos || Principal Com Orgamento || Principal Sem Orgamento ” Dedugéo H Encargo H Credito H Despesa a Anular ” Outros Langamentos ” Compensagéo H Dados de Pagamento H Centro de Custo

Resumo

Situagées Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00
DSP001
*Situaggo: *Nome da Situacao: . - -
DSP001 AQUISIGAO DE SERVIGOS - PESSOAS JURIDICAS Total da Situagdo 0,00

Tem Contrato? E Despesa Antecipada?

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.
* Favorecido do Contrato|  * Conta de Contrato
[ ICKXXKRXX] [8.1.2.3.1.02.01](a]
= Item Registrado
‘N°do Empenho ~ *Subelemento *Liquidado? * Conta Variaggo Patrimonial Diminutiva * Contas a Pagar - “Valor
g EMY G230 Brsiiotool@ | 35500,

Reflexo Contabil

D —81231.02.01 (Contratos de Servicos em Execucéo)

N TOOXXXX ettt e sasnnees R$ 30.000,00-D
C —81231.02.02 (Contratos de Servicos Executados)

N TOOKXKXX ot R$ 30.000,00 - C

Caso o gestor tenha selecionado a opcéo “NAO" no campo “Tem Contrato?”
da aba Principal Com Orgcamento, do documento habil RP ou NP, o registro da
execucao do contrato ainda podera ocorrer pelo documento habil, bastando incluir
na aba Outros Langamentos a situacdo LDVO012 (Registro da execugdo de contrato
de despesa) e selecionar a opcdo “SIM" no campo “Tem Contrato?’, conforme
demonstrado na figura a seguir.

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada Pendente de Registro

rDados Basicos H Principal Com Orgamento ” Principal Sem Orcamento H Dedugdo H Encargo H Creédito H Despesa a Anular | Outros Langamentos | Compensagdo H Dados de Pagamento H Centro de Custo
Resumo

Total da Aba 0,00
= Item Registrado

Situagao: Nome da Situacao:

LDV012 REGISTRO DA EXECUGAO DE CONTRATO DE DESPESA

*Normal/Estorno Tem Contrato? * Favorecido do Contrato|  * Conta de Contrato *Valor:

[Normal _ v] [sM_v] 1 - 8.1.2.3.1.02.01)(@] [ 30.000,00)
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Registro contébil do contrato de despesa

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registro

rDados Basicos H Principal Com Or¢amento H Principal Sem Orgamento H Dedugado H Encargo ” Crédito H Despesa a Anular | Qutros Langamentos | Compensagdo H Dados de Pagamento ” Centro de Custo

Resumo
Total da Aba 0,00
= Iltem Registrado
Situagéo: Nome da Situacéo:
LDVO12 REGISTRO DA EXECUGAO DE CONTRATO DE DESPESA
*Normal/Estorno Tem Contrato? * Favorecido do Contrato | * Conta de Contrato *Valor:
[Normal _ v] (sim_ v] [ LCXXXKXXK] |a.1.2.3.1.02.01]& [ 30.000,00

As contas de controle de contratos, movimentadas pela liquidacdao da
despesa, sao:

+ 81231.01.02 — Contratos de Seguros Executados
+ 81231.02.02 — Contratos de Servicos Executados
+ 81231.03.02 — Contratos de Aluguéis Executados
+ 81231.04.02 — Contratos de Fornecimento de Bens Executados

Apos o registro do documento habil NP ou RP, o SIAFI apresentara:

CONTA DESCRICAO SALDO NATUREZA
81231.02.01 | Contrato de Servicos em Execucao 330.000,00 | CREDORA —-C
81231.02.02 | Contrato de Servicos Executados 30.000,00 | CREDORA —C

Na aba Outros Lancamentos, do documento habil RC, informar a situacdo
LDVO15 (Registro de baixa de contrato de despesa) para realizar a baixa de
contratos de despesas, que foram registrados com a situacdo LDVO11 e ndo serdo
mais executados.

Vamos considerar que restou um saldo de R$ 1.500,00 no contrato de
prestacdo de servicos e que deve ser baixado. O SIAFI evidencia a seguinte

informacao:
CONTA DESCRICAO SALDO NATUREZA
81231.02.01 | Contrato de Servicos em Execucdo 1.500,00 | CREDORA —C
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MPU + Contabil

Registro contabil do contrato de despesa

Ano:
2023

*Tipo de Documento:
RC

Registro da Baixa do Contrato por CNPJ ou CPF

Titulo: Nimero DH:

REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

¥ Preenchimento Obrigatorio = Registrada ™ Pendente de Registro

Dados Basicos |Outros Langamentos H Centro de Gusto H Resumo ‘

=

Total daAba 0,00

= Iltem Registrado

Situagao:
LDVO15

Tem Contrato?

Nome da Situagado:
REGISTRO DA BAIXA DE CONTRATO DE DESPESA

* Conta de Contrato a ser baixada

* Favorecido do Contrato

I

*Valor:
[ 1.500,00]

Ano:
2023

*Tipo de Documento:
RC

Reflexo Contabil

D - 81231.02.01 (Contratos de Servigos em Execucéo)
N IXXXXXXXXX194
C —71231.02.00 (Contratos de Servigos)

R$ 1.500,00-D
R$ 1.500,00 — C

Registro da Baixa do Contrato por Inscrigao Genérica (IG)

Titulo: Numero DH:

REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

= Pendente de Registro

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada

Dados Basicos | Outros Langamentos H Gentro de Custo H Resumo. ‘

=]

Total daAba 0,00

Item Registrado

Situagao:
LDV015

Tem Contrato?

Nome da Situagado:
REGISTRO DA BAIXA DE CONTRATO DE DESPESA

* Favorecido do Contrato|  * Conta de Contrato a ser baixada

SM v

[ TCHXXXXXY]

8.1.2.3.1.02.01

*Valor:
[ 1.500,00

Confirmar Descartar

Reflexo Contabil

D — 81231.02.01 (Contratos de Servigos em Execucéo)
N ICXXXXXXX
C —71231.02.00 (Contratos de Servicos)

R$ 1.500,00 - D
R$ 1.500,00- C
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Registro contabil do contrato de despesa

Ap6s o registro do documento habil RC acima, o SIAFI apresentara:

CONTA DESCRICAO SALDO NATUREZA
81231.02.01 | Contrato de Servicos em Execucao 0,00 | CREDORA -C

No caso de glosa ou anulacdo de despesa que foi registrada no SIAFI por
meio do documento habil NP (Nota de Pagamento) ou RP (Recibo de Pagamento),
selecionando a opc¢ao “SIM" no campo “Tem Contrato”, a unidade gestora devera
informar as situacGes ADS001 (Despesa a anular de servigos — pessoa juridica), na
aba Despesa a Anular, e a LDV016 (Estorno de execucao de contrato de despesa),
na aba Outros Lancamentos, do documento de registro da despesa.

Por exemplo: A unidade gestora deve glosar R$ 500,00 da despesa mensal
do contrato de prestacao de servicos de vigilancia, registrada no SIAFI pelo valor
de R$ 30.000,00.

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registro

[Dados Basicos || Principal Gom Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugao || Encargo || Credito || Despesa a Anular || Outros Langamentos || Compensagao || Dados de Pagamento || Centro de Custo

Resumo

Situagdes Principal Com Orgcamento Total da Aba 30.000,00
DSP001
*Situagao: *Nome da Situacao: -
DSP001 AQUISICAO DE SERVIGOS - PESSOAS JURIDICAS Total da Situagdo 30.000,00

Tem Contrato? SIM E Despesa Antecipada? NAO

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.

Favorecido do Contrato Conta de Contrato
. [ 8.1.2.3.1.02.01

Item Registrado

a N° do Empenho 2023NE000119 Subelemento 03 Liquidado: SIM 30.000,00
*N° do Empenho *Subelemento  Liquidado?  Conta Variagéo Patrimonial Diminutiva  Contas a Pagar Valor do Item: 30.000,00
2023NE000119 03 SIM 3.3.2.3.1.02.00 2.1.3.1.1.04.00

[ Incluir | | Alterar Selecionados || copiar Selecionados | | Excluir Selecionados || Selecionar Todos || Expandir Selecionados '

Publicado em outubro/2023 — Ultima edicdo em 10/10/2023



MPU + Contébil Registro contabil do contrato de despesa

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada ™ Pendente de Registro

Dados Basicos || Principal Com Orgamento || Principal Sem Orgamento H Dedugao H Encargo ” Crédito H Despesa a Anular | Outros Langamentos || Compensagio H Dados de Pagamento H Centro de Custo ‘
Resumo

Situagdes Despesa a Anular [=] Total da Aba 500,00 ”

ADsS001

*Situagao: *Nome da Situacédo: i -

ADS001 DESPESA AANULAR DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA @ Total da Situagdo 500,00 \|

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.

= Item Registrado
O 1 N°do Empenho 2023NE000119 Subelemento 03 Liquidado: SIM 500,00 ‘
In¢luir Alterar Selecionados. Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados

" Pendente de Registro

¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada

Dados Basicos H Principal Com Orgamento H Principal Sem Orcamento ” Dedugéo ” Encargo ” Credito H Despesa a Anular H Outros Langamentos H Compensagao H Dados de Pagamento ” Centro de Custo |

Resumo

[=] Total da Aba 500,00 H
= Item Registrado
Situagao: Nome da Situagao:
LDV016 ESTORNO DE EXECUCAO DE CONTRATO DE DESPESA
Tem Contrato? * Favorecido do Contrato | * Conta de Contrato *Valor:
N 8.1.2.3.1.02.01)(@] [ 500,00

Registro Estorno do Contrato por Inscricao Genérica (1G)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: NUmero DH:
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO -

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada " Pendente de Registro

Dados Basicos H Principal Com Orgamento H Principal Sem Orgamento ” Dedugéo H Encargo H Crédito H Despesa a Anular H Outros Langamentos H Compensagao H Dados de Pagamento ” Centro de Custo ‘

Resumo

Situacdes Principal Com Orgcamento I=] Total da Aba 30.000,00 H
DsP001
*Situacao: *Nome da Situagéo: ) i - -
DSP001 AQUISICAO DE SERVICCS - PESSOAS JURIDICAS _E‘ Total da Situagao 30.000,00 H
Tem Contrato? SIM E Despesa Antecipada? NAO
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.
Favorecido do Contrato Conta de Contrato
ICXXXXXXX 8.1.2.3.1.02.01
~ Iltem Registrado
O £ N°do Empenho 2023NE000119 Subelemento 03 Liguidado: SIM 30.000,00
*N° do Empenho *Subelemento  *Liquidado?  Conta Variag&o Patrimonial Diminutiva ~ Contas a Pagar =] Valor do Item: 30.000,00 |
2023NE000119 03 SIM 3.3.2.3.1.02.00 2.1.3.1.1.04.00 > >
Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados
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MPU + Contab Registro contabil do contrato de despesa

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registro

PDados Basicos | Principal Com Crgamento || Principal Sem Orgamento H Dedugao H Encargo ” Crédito H Despesa a Anular | Outros Langamentos || Compensagio H Dados de Pagamento H Centro de Custo ‘

Resumo

Situagdes Despesa a Anular “" Total da Aba 500,00 ‘
ADS001

*Situagdo: “Nome da Situagdo: — -

ADS001 DESPESA AANULAR DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA \ : Total da Situagdo 500,00 |
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.

= Item Registrado

O 1 N°do Empenho 2023NE000119 Subelemento 03 Liquidado: SIM 500,00

| Inciuir | | Alterar [ copiar || Excluir selecionados || selecionar Todos | | Expandir Selecionados

¥ Preenchimento Obrigatoric

Registrada Pendente de Registro

rDados Basicos ” Principal Com Orgamento ” Principal Sem Orgamento ” Deducdo H Encargo H Credito ” Despesa a Anular H Qutros Langamentos H Compensagdo ” Dados de Pagamento ” Centro de Custo |

Resumo

\"' Total da Aba 500,00 \

Item Registrado

Situagao: Nome da Situaggo:
LDV016 ESTORNO DE EXECUGAO DE CONTRATO DE DESPESA

Tem Contrato? * Favorecido do Contrato | * Conta de Contrato *Valor:
SM_ v [ TCKXXXXXX] [e.1.2.3.1.02.01](a] 500,00

Atencao: Com o objetivo de manter a fidedignidade das

informacbes contabeis dos contratos em execucao na unidade
gestora, deve-se realizar periodicamente a conciliagdo dos
saldos existentes nas contas de controle (81.231.XX.XX) versus o
montante do saldo dos contratos vigentes, de modo a constatar
se 0 saldo estd compativel e se estdo sendo efetuadas as
respectivas baixas nas contas de controle por ocasidgo da
respectiva liquidacdo da despesa.
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