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Este topico do manual evidencia os critérios e os procedimentos para o
registro contabil de incorporacao e desincorporacao de bens moveis estabelecidos
nas Macrofuncées 02.03.43 (Bens Moveis), 02.03.30 (Depreciacao, Amortizacao e
Exaustdo na Administracéo Direta da Unido, Autarquias e Fundacdes) e 02.11.34
(Movimentacao e Alienacdo de Bens) do Manual SIAFI Web.

O supracitado registro contabil € realizado no Sistema SIAFI Web utilizando
o documento habil PA (Lancamentos Patrimoniais) e o preenchimento das abas
Dados Bésicos e Outros Lancamentos desse documento. Na aba Dados Basicos
devem ser preenchidos, em geral, os campos Valor do Documento e Observacéo.
Por sua vez, na aba Outros Lancamentos, deve-se preencher o codigo da Situagéo
e demais informac6es especificas para cada caso.

Nas secOes a seqguir sdo esclarecidos 0s procedimentos para o
preenchimento da aba Outros Lancamentos, considerando os principais Codigos
de Situacao inseridos nos documentos habeis pelos gestores do Ministério Publico
da Unido, relativos a incorporacdo ou baixa de bens moveis.

Sdo detalhados na sequéncia os procedimentos que devem ser adotados
pela unidade gestora do MPU quando o bem movel recebido for procedente de:

< Orgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, integrante do
OFSS, nos casos em que 0 bem ndo possua registro no sistema de
controle patrimonial e no SIAFI. Por exemplo: recebimento de bem
movel apreendido pela Receita Federal do Brasil.

% Terceiros que nao estao compreendidos no OFSS. Por exemplo:
doacdo recebida de entidade privada, pessoa fisica etc.

% Indenizacdo ou restituicao.
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MPU + Contabi Incorporagdo e desincorporagdo de bens méveis

A — Bem modvel doado pela Receita Federal
(bem apreendido) ou por Terceiros

Na aba Dados Basicos do documento habil PA (Lancamentos Patrimoniais),
a unidade gestora ndo precisa preencher o campo Cédigo do Credor, mas apenas
o valor do bem mével no campo Valor do Documento.

Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: MNamero DH:
2023 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS
¥ Preenchimento Obrigatorio ~ Registrada T Pendente de Registro
Dados Bésicos | Oufros Lancamentos | Centro de Custo | Resumo
*odigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
@ DIRETORIA DE ADMIN.DA PROC. GERAL DO TRABALHO CPR-STN
*Data de Emisso Contabil: Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: *Valor do Documento:
[po7e5/2023] = | o T O | @ T-g00, 0]
Cddigo do Credor Mome do Credor:

& ¢——___ | Informar o CNPJ ou CPF de quem fez a doagéo (facultativo)

Quando a incorporacdo do bem movel decorrer de doacdo, deve-se incluir
a Situacao IMB061 (Incorporacao de Bens Moveis no Imobilizado por Doacao) e
digitar o valor do bem movel e a respectiva conta no campo Bens Mdveis.

Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2023 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

¥ Freenchimento Obrigatorio ™ Registrada ™ Pendente de Registro

Dados Basicos || Oulros Lancamentos | Ceniro de Custo || Resumo

ClassificagBes Contabeis
Total da Aba 0,00
Classificagdo Contabil Titulo }

o o 459.1.1.01.00 DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS
Situacdo Nome da Situagdo:
IMBO61 INCORPORAGAQ DE BENS MOVEIS NO IMOBM 459.1.2.01.00 DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS
* Bens Moveis * Doacgdes e ncias recebidas 459140100 DOACOES/TRANSFERENGIAS RECEBIDAS *Valor:
[t.z.5.1. 177\@ [es=1] .0i.00 \&‘

459.15.01.00 DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS
nfirmar artar

Em relacdo ao campo Doagdes e transferéncias recebidas, deve-se
complementar o codigo da receita (Variacdo Patrimonial Aumentativa — VPA)
utilizando, no 5° nivel da respectiva conta, o digito 1 — Consolida¢do, caso o bem
recebido ndo tenha sido incorporado anteriormente ao patriménio do érgao ou
entidade da Administracdo Publica Federal, integrante do OFSS e por Doac¢do por
entidade privada ou pessoa fisica; 4 — Doagdo por érgao/entidade Estadual; ou'5 —
Doacdo para orgao/entidade Municipal.
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Por sua vez, quando se tratar de incorporacdo de bem movel por
indenizacao ou restituicdo, na aba Outros Lancamentos, do documento habil PA
(Lancamentos Patrimoniais), deve-se incluir a Situacdo IMBO55 (Incorporacao de
Bens Moveis no Imobilizado por IndenizacGes e Restituicbes) e informar a
respectiva conta no campo Bens Mdveis. Alem disso, devera digitar o valor do bem
movel recebido como indenizacao/restituicao e a Conta 49961.01.00 (Indenizagdes),
49961.02.00 (Restituicdes) e/ou 49961.03.00 (Ressarcimentos) no campo
Indenizagdes e Restituicbes Diversas.

Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2023 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS =

¥ Preenchimento Obrigatorio  — Registrada ™ Pendente de Registro
FDados Basicos || Outros Langamentos || Centro de Custo || Resumo

Total da Aba 0,00
Classificacdes Contabeis encontradas
Classificagio Contbil Titulo

Situacdo: Nome da Situacdo A
IMBD55 INCORPORACAG DE BENS MOVEIS NO IM¢ EE00GID e —

* Bens méveis * Indenizagbes e Resfituicses Diy 499610200 RESTITUICOES
[L.zz1a. . &) [s.e.0.6.1. . &)

499610300 RESSARSCIMENTOS

Confirmar Descartar

- As unidades gestoras do Ministério Publico da Unido devem
efetuar frequente monitoramento no SIAFI das Contas 89992.02.01 (Bens Méveis a
Receber), na unidade gestora recebedora, e 89992.02.02 (Bens Mdveis Enviados),
na unidade gestora transferidora, com o intuito de identificar possiveis falhas nas
rotinas de transferéncias, de modo a possibilitar o recebimento dos bens no prazo
de 30 dias ou o cancelamento/ajuste de eventuais registros indevidos. Esse
monitoramento pode ser realizado por meio da transacao CONDESAUD (Consultar
Desequilibrio de Equacdo de Auditor) do SIAFI Web, Equacdo 0019 (Bens Moveis
em Transito).
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MPU + Contébil Incorporagdo e desincorporagdo de bens méveis

|l — DESINCORPORAGAO (BAIXA) DE BENS MOVEIS

Nessa secdo sdo detalhados os procedimentos que devem ser adotados
pela unidade gestora do MPU, apds o devido processo legal, guando o bem movel
desincorporado for procedente de:

% Perdas por furtados ou roubados, incéndios ou inundacdes;

< Inservivel, danificados e extravios.

A desincorporacao de bem maovel devera ocorrer pelo valor contabil liquido
constante dos registros da unidade gestora, observando as seguintes etapas e o
preenchimento da aba Outros Langamentos:

A — Baixa por inservibilidade, extravio, roubo ou furto

1 — Apuracao do Valor Contabil Liquido
(Baixa da Depreciacdao Acumulada)

Na aba Dados Béasicos do documento habil PA (Langamentos Patrimoniais),
a unidade gestora n&o precisa preencher o campo Cédigo do Credor, mas apenas
o valor contabil bruto do bem maovel no campo Valor do Documento.

Ano: *Tipo de Documento Titulo Nimero DH:

2023 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS
¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada = Pendente de Registro
" Dados Basicos “ Outros Langamentos H Centro de Custo || Resumo |
*Codigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
@ DIRETORIA DE ADMIN.DA PROC. GERAL DO TRABALHO CPR-STN
*Data de Emissdo Contabil: Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: *Valor do Documento:
[eres/z83] | T R — ) | 5 RN |
Cadigo do Creder Nome do Credor:

(@) «—— Preenchimento facultativo
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MPU + Contéabil Incorporagdo e desincorporagdo de bens méveis

No preenchimento da aba Outros Langamentos, deve-se utilizar a Situagao:
IMBO10 (Apuracdo do Valor Contabil Liquido de Bens Moveis pela Baixa da
Depreciacao) e informar o montante da depreciacao acumulada dos respectivos

bens no campo Valor. Nesse exemplo, o campo Bem Mdével de Referéncia foi
preenchido com a conta 12311.03.03 (Mobiliario em geral).

Dados Bésicos H Qutros Langamentos H Centro de Custo H Resumo ‘

[=] Total da Aba 900,00 |

Item Registrado
O © Situago: IMBO10 - APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAO 900,00
Situacdo: Nome da Situacéo: . ) ) N
IMB010 APURACAQ DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAQ
Bem Mével de Referéncia ‘@ Valor do ltem: 900,00 |
123.1.1.03.03

Incluir || Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados

2 — Baixa do Bem Modvel pelo Valor Contabil Liquido

Na aba Outros Lancamentos, do documento habil PA (Langcamentos
Patrimoniais) deve-se incluir a Situacdo: IMB025 (Baixa de Bens Moveis). Além disso,

digitar o valor contabil liquido do bem movel e a respectiva conta no campo Bens
Moveis.

Dados Basicos H Qutros Langamentos H Centro de Custo H Resumo ‘

[@= Total da Aba 1.000,00 |
= Item Registrado
[ I Situacdo: IMB010 - APURACAO DO VALOR CONTABIL LiQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAQ 900,00
Situacdo: Nome da Situaciio: . X ) N
IMBO10 APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAO
Bem Mével de Referéncia )
1.2.3.1.1.03.03

Valor do Item: 900,00 |

0 © Siwagdo: IMB025 - BAIXA DE BENS MOVEIS 100,00

Situacdo: Nome da Situacdo:
IMB025 BAIXA DE BENS MOVEIS

Bens Méveis E
123.1.1.03.03

Valor do Item: 100,00 |

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados Selecionar Todos Expandir Selecionados
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MPU + Contéabil Incorporagdo e desincorporagdo de bens méveis

B — Perda por incéndio ou inundagao

Observar o mesmo procedimento do item A da secao Il, mas com uso da
Situacdo: IMBQO74 (Baixa de Imobilizado por Perdas Diversas). Por fim, digitar o valor
contabil liquido do bem maovel e a respectiva conta no campo Bens Mdveis.

Dados Basicos || Oulros Langamentos || Centro de Custo || Resumo |

Total da Aba 1.000,00 |

= Item Registrado
[ = Situaggo: IMB010 - APURAGAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAO 300,00
Situaco: Nome da Situago: . ) ) .
IMBO10 APURAGAOC DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAO
Bem Mével de Referéncia E Valor do lter: 900,00 |
1.2.3.1.1.03.03
[ © Situagio: IMBO74 - BAIXA DE IMOBILIZADO POR PERDAS DIVERSAS 100,00
Situacio:  Nome da Situagéo:
IMBOT4 BAIXA DE IMOBILIZADO POR PERDAS DIVERSAS
Bens Moveis Valor do Item: 100,
1.2.3.1.1.03.03 E ol

[ incluir | [ Atterar Selecionados || Copiar Selecionados | [ Excluir Selecionados | | Selecionar Todos | | Expandir Selecionados |
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