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ApRESENTAQKO O presente GUIA PRATICO, construido a muitas maos a partir da expertise de servidoras

e servidores de todos os ramos do MPU, tem como objetivo servir de referencial basico
para as Unidades Gestoras realizarem o processamento da dispensa de licitacao na
forma eletronica de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (NLLC), contribuindo
para modernizar e agilizar o processo de contratacoes diretas em razao do valor, no
ambito do Ministério Publico da Uniao.

O material, de conteudo objetivo, direto, simples e de carater utilitario, valioso quanto
a gestao do conhecimento e ao potencial de profissionalizagao da gestao, naotema
pretensao de ser exaustivo sobre o tema, mas surge para orientar e buscar, sempre que
possivel, uniformizar a instrucao do aludido processo.

Tem como objetivo, também, auxiliar os agentes publicos a elucidar as principais
duvidas para a execucao do trabalho, de forma agil, segura e adequada, na medida
em que podem contar com um roteiro aderente as disposi¢goes da NLLC associado
a disponibilizacao dos correspondentes modelos basicos dos artefatos e de outros

m 1 E 4 f-"] &J expedientes empregados no curso do processo de contratagao direta.
U 2 @ A todos os operadores das contratacoes publicas do MPU espera-se um bom proveito
1 [1 0 L do material e que este seja apenas um ponto de partida para a melhoria continua da

gestao administrativa da Instituicao.
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EQUIPE TECNICA
Integrantes do GT instituido pela Portaria SG/MPU n° 28, de 23 de setembro de 2021.

Responsaveis pela execugao e implementacao das iniciativas piloto na Procuradoria
da Republica na Paraiba, Procuradoria da Republica em Santa Catarina e Procuradoria
Regional da Republica da 3? Regiao.

Equipes da Subsecretaria de Articulacao e Registro de Precos, Coordenadoria de
LicitacOes e Disputas Eletronicas e Assessoria Técnica da Secretaria de Administracao

do Ministério Publico Federal.
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FUNDAMENTO:

LEI N° 14.133/2021
PORTARIA PGR/MPU
N° 148, DE 7 DE
DEZEMBRO DE 2022

A area demandante encaminha o DFD contendo a proposta de
contratacao, conforme previsao constante no Plano de Contracgoes
Anual. Documento de referéncia disponivel em: Documento de
Formalizagcao das Demandas (DFDs).

2  DESIGNA A EQUIPE DE PLANEJAMENTO

A autoridade competente designa a equipe de planejamento para a
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da Analise de Risco
(AR), se for o caso. Documento de referéncia disponivel em: Indicagao
da Equipe de Contratacgao.

ELABORA O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

A equipe de planejamento elabora o ETP e a AR, se for o caso. Documento
de referéncia disponivel em: Estudo Técnico Preliminar (ETP).

ELABORA O TERMO DE REFERENCIA (TR)

A area demandante elabora o TR, com apoio da equipe de planejamento
da contratagao, caso se conclua pela viabilidade da contratagao no ETP.
Documento disponivel em: Termo de Referéncia (TR).



https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/1.MODELO-DFD_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/1.MODELO-DFD_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/2.MODELO-Indicacao-Equipe-de-Contratacao_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/2.MODELO-Indicacao-Equipe-de-Contratacao_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/3.MODELO-ETP_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/4.MODELO-Termo-de-Referencia.odt
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
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PORTARIA PGR/MPU
N° 148, DE 7 DE
DEZEMBRO DE 2022

S  CERTIFICA A DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

A area responsavel pela gestao orcamentaria emite certidao acerca da
disponibilidade orcamentaria. Documento de referéncia disponivel em:
Andlise Orcamentaria.

© ELABORA A MINUTA DO AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O agente de contratagao, tendo por base o TR, elabora a minuta do aviso
de dispensa de licitagdo. Documento disponivel em: Aviso de Dispensa.

Y  EMITE O PARECER JURIDICO

A Assessoria Juridica emite o Parecer Juridico, se for o caso, acerca da
contratacao e devolve os autos para a autoridade competente.
Documento de referéncia disponivel em: Parecer Juridico Inicial.

&  AUTORIZA A DISPENSA DE LICITAGAO

A autoridade competente autoriza a realizagao da Contratagao Direta
por meio de Dispensa Eletronica. Documento de referéncia disponivel
em: Autoriza Dispensa de Licitacao.



https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/5.MODELO-Analise-Orcamentaria_revisado
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/6.MODELO-Aviso-de-Dispensa_revisado_sem-observacoes.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/7.MODELO-Parecer-Juridico-Inicial_revisado.odt
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/8.MODELO-Autoriza-Dispensa-de-Licitacao_revisado.odt
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
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PUBLICA O AVISO DE DISPENSA

O agente de contratacao publica o Aviso de Dispensa Eletronica
no site www.compras.gov.br.

10 EXECUTA A DISPENSA ELETRONICA

O agente de contratagao executa a dispensa eletrénica no Sistema
Compras.gov. Assista ao video Execucao da Dispensa.

A autoridade superior promove ou autoriza a adjudicacao do objeto e a
homologacao do certame. Em seguida, encaminha a area competente
para a emissao de nota de empenho. Documento de referéncia
disponivel em: Despacho de Adjudicacao e Homologagao.



http://www.compras.gov.br/
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/Execucao_dispensa.mp4
https://www.mpu.mp.br/legislacao/contratacoes-no-mpu/documentos-produzidos-pelo-gt/11.%20MODELO-Despacho-Adjudicacao-e-Homologacao-Dispensa-Eletronica_revisado.odt
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/249214/PT_PGR_MPU_2022_148.pdf?sequence=3&isAllowed=y
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